Palyazati felhivas

A Berda Jozsef Lakasfenntarto Szovetkezet pélyazatot hirdet JOGI ES BIZTOSITASI
ELOADO munkakér betdltésére.

A szovetkezet szamara kiemelten fontos a jogszabalyoknak megfeleld miikodés, a vagyoni
érdekek és a jogi biztonsag védelme, a kartigyek hatékony rendezése, valamint a
kintlévéségek szakszerli és naprakész kezelése.

Fobb feladatok és felelosségek

Szerzodések és jogi iigyek: Szerzddések elOkészitése, megirasa, nyilvantartasa és
kezelése, valamint jogi helyzetek kivizsgalasa és jogszabalyi alatdmasztasa.
Hatralékkezelés és iktatas: Fizetési felszolitasok kikiildése és azok iktatasa, a
hatralékok folyamatos kezelése, havi tartozoi listdk naprakész vezetése és Jure
rendszerben torténd rogzitése.

Kapcsolattartas: Rendszeres egyiittmiikodés a szovetkezet munkatarsaival, az
illetékes hatosagokkal, valamint a karszakértokkel.

Biztositasi feladatok: Biztositasi kotvények rogzitése, adatkezelés, a felmeriil hibak
¢s karigények tablazatba foglalasa, valamint a szovetkezeti lakasok biztositasainak
teljes kort kezelése.

Pénziigyi és bérleményi iigyek: A szovetkezetet érintd hitelek kezelése és
nyilvantartésa.

Palyazati feltételek

felsofoku jogi végzettség

biintetlen el6élet ¢és teljes cselekvoképesség

jogi teriileten szerzett szakmai tapasztalat

a 2004. évi CXYV. torvény a lakasszovetkezetekrol ismerete

tapasztalat szerzodések irasaban és jogi helyzetek jogszabalyi alatdmasztasaban
magabiztos szamitastechnikai ismeretek (MS Office készségszintli hasznalata,
Jjértassag adatbazis és nyilvantartd programok hasznalataban)

76 kommunikacios készség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent

Allam- és Jogtudomanyi szakasszisztens (jogasz vagy igazsagiigyi igazgatasi)
gyakorlat

ingatlanjogi teriileten, behajtasban vagy bérleményi ligyintézésben szerzett tapasztalat
biztositasi teriileten szerzett szakmai gyakorlat

onallo, feleldsségteljes, preciz munkavégzés, kiemelkedd kommunikacios képesség.

A benyujtand6 palyazati anyag részei

fényképes szakmai onéletrajz

motivacios levél

iskolai végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata
juttatasi/fizetési igény megjelolése



e 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését
igazol6 szelvény)
o adatkezelési nyilatkozat (hozzajarulas a palyazati anyagban szerepld személyes
adatok kezeléséhez a kivalasztési eljaras soran).
Munkavégzés helye és modja
o alakasszovetkezet székhelye , sziikség esetén helyszini szemle
o foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd (személyes jelenléttel és telefonos
elérhetoséggel).
A palyazat benyujtasanak modja és hatarideje

A palyazati anyagot e-mailben a iroda@berda.hu cimre varjuk, a targyban megjeldlve: ,,Jogi
és biztositasi eléado palydzat — [Palyazo Neve] ™.

e Benyujtasi hataridé: 2026. augusztus 12.
Palyazati elbiralas

A palyazatokat a megbizott ligyvezetd igazgato értékeli és tovabbitja az Igazgatdsadg szamara.
A kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vehetnek részt.



