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Preambulum

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6lé6 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Info. tv.) 24. § (3) bekezdésében, valamint 2018. majus 25. napjatél alkalmazandé 2016/679
EU rendeletben ("altalanos adatvédelmi rendelet", a tovabbiakban GDPR) foglaltaknak megfeleléen, a
személyes adatok védelméhez f(iz6d6 informacios dnrendelkezési jog, mint Alaptérvényben meghatarozott
alapvet6 jog érvényesilésének biztositasara — Jogszabalyokban és Alapszabalyban biztositott jogkérében
eljarva az Igazgatésag a SZOVETKEZET Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat az alabbiak szerint
allapitja meg:

. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1.A Szabalyzat célja

1. § A BERDA JOZSEF Lakasfenntarté Szovetkezet (a tovabbiakban: SZOVETKEZET) Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, a SZOVETKEZET tevékenysége soran a
szemeélyes adatok védelmeéhez f(iz6dé informacios dnrendelkezési jog, mint Magyarorszag Alaptérvényében
(a tovabbiakban: Alaptérvény) meghatarozott alapveté jog érvényesilésének biztositasa, illetve a
SZOVETKEZET dltal kezelt személyes és kilonleges adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében a személyes és kilonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és
adatbiztonsagi eléirasok meghatarozasa.

2.A Szabalyzat hatalya

2. § (1) A Szabdlyzat hatélya kiteried a SZOVETKEZET minden személyes adatot érinté adatkezelésére,
valamennyi szerveére, testileti, tisztségvisel6jére, alkalmazottjara (fiiggetleniil a foglalkoztatasi jogviszony
jogi jellegétdl).

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a SZOVETKEZETTEL szerzédéses kapcsolatban &llé valamennyi
természetes és jogi személyre, valamint jogi személyiség nélkiili szervezetre (beleértve ezen szervezetek
alkalmazottait is). Biztositani kell, hogy a jelen bekezdés kérébe tartozé szervezetek, valamint személyek a
Szabalyzatot a szlkséges mértékben megismerjék, a velik kotétt polgari jogi szerzédésnek erre
vonatkozoan utalast kell tartalmaznia.

3. § (1) A kozérdekl, valamint a koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjére az Info tv. llletdleg a GDPR rendelkezései iranyadok.

(2) Amennyiben a kozérdek(, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények
teliesitése soran személyes adatok kezelése (igy kuldndsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala stb.) véina
szikségessé, (igy — a személyes adatok kezelését illetéen — a jelen Szabalyzat rendelkezései az iranyadéak.

4. § A jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a SZOVETKEZET tevékenysége soran keletkezé valamennyi
iratban talalhaté személyes adatok védelmére illetve kezelésére.



3. A Szabalyzat elkészitése, modositasa, valamint érvényesitése

5. § (1) A Szabdlyzat elkészitése és sziikség szerinti médositasa a SZOVETKEZET Igazgatésaganak a
feladat- és hataskérébe tartozik.

(2) A Szabdlyzatban eléirtak betartatdsaért hatés- és jogosultsagi kéreben a SZOVETKEZET elnéke a
felelés.

(3) A SZOVETKEZET alkalmazottai feladataik elldtdsa kdzben személyes adatot csak a vonatkozd
jogszabalyok és belsd szabdlyzatok elbirasainak figyelembevételével, az adatvedelemre vonatkozé
alapelvek tiszteletben tartasaval kezelhetnek. Ez a kételezettség megfeleléen vonatkozik a SZOVETKEZET
megbizasabdl adatfeldolgozdi tevékenységet végzé természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre, amit az adatfeldolgozéval kotott irasbeli szerzédésben
kifejezésre kell juttatni és ennek figyelembevételével kell kialakitani a szerz6deés felteteleit.

4. Ertelmezd rendelkezések
A személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és értelmezések

6. § E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. informéciés 6nrendelkezési jog: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott személyes adatok védelméhez
vald jognak azon tartalma, mely szerint mindenki maga rendelkezik személyes adatainak feltarasar6l es
felhasznalasardl;

2. adatvédelem: a személyes és kiilénleges adatok kezelésének normativ szabdlyozésa az érintett
informacios 6nrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

3. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat (az érintettre vonatkozé barmely informacio) -
killbnosen az érintett neve, azonosité jele, valamint gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhato, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetes;

4. kbzérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében |évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
moédon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétsl, igy kuldnésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodest
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

5. kézérdekb6l nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

6. hozz&jarulas: az érintett akaratanak énkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé tajékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok - teljes kor vagy
egyes mliveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

7. nyilvénosséagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele,

8. adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9.adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal egyitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tulajdonosallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t
vagy az adatkezel6 kijellésére vonatkozo kiilonés szempontokat az uniés vagy a tulajdonosallami jog is
meghatarozhatja;

10.adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tulajdonosolas,
tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy sszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)rogzitése;

11. adattovébbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéve tétele,
12.adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;
13.adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel elldtasa annak megkiildnboztetése céljabol;

14. adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezeléstk korlatozasa céljabol,



15.adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd telies fizikai megsemmisitése;
18.adatfeldolgozéas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fuggetlenul a
miveletek vegrehajtasahoz alkalmazott médszertsl és eszkéztél, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

16. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynékség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

17. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kézlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

18. éalnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tdbbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéaciét kiilén taroljak, és technikai és
szervezeési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

19. anonimizalas: olyan technikai eljaréds, amely biztositia az érintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreallitasi lehet6ségének végleges kizarasat;

20. biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioloégiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozo
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerésiti a
természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkoépiai adat;

21. cookie (stitik): a felhasznal6 béngészéjén keresztul annak winchesterére kertild informacios (altalaban
sima szoveg) file, ami egyértelmiien azonositja a felhasznalot a kévetkezd latogatas alkalmaval;

22. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendil attél, hogy harmadik fél-e.

23. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil vagy kdzvetve —
azonosithat6 természetes személy;

24. harmadik személy. az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
szemeélyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 koézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

25. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

26. az erintett hozzgjarulasa: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfelel tajékoztatason alapuld
és egyertelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejez6
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

27. nyilvanosséagra hozatal: az adatot barki szamara térténé hozzaférhetsveé tétele;

28. IP cim: valamennyi hél6zatban, amelyben a kommunikécié6 a TCP/IP-protokoll szerint folyik, a
szervergépek IP-cimmel, azaz azonositészammal rendelkeznek, amelyek az adott gépek haldzaton
keresztlli azonositasat teszik lehetévé. Tudvalévs, hogy minden halézatra kapcsolt szamitégép rendelkezik
IP cimmel, amelyen keresztiil beazonosithaté.

29. kiilbnleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas
vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tulajdonossagra, a szexudlis életre vonatkozd
személyes adat,

b) az egészségi éllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozéd személyes adat, valamint a blntgyi személyes
adat;

30. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag: NAIH , akinek a jogallasat és feladatait az Info
tv. 38.§-a hatarozza meg (a tovabbiakban: Hat6sag);

31. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatérozott ismérvek alapjan
hozzaférhett;

32. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
szemelyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére,
kulonGsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsol6do jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;



33. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6é adat — kiilondsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara
jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetes;

34. természetes személyazonosité adatok: az érintett csaladi- és uténeve, sziiletéskori neve, anyja neve,
sziiletési helye és ideje; ,
35. tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését keéri;

Il. Fejezet
1. Az adatkezelés alapelvei

7. § (1) A személyes adatok védelméhez valé jog a természetes személyek Alaptdrvényben biztositott
alapjoga, amely garantdlja az adatalanyok informaciés dnrendelkezési jogat. Az informacios 6nrendelkezési
jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizarélag torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhaté. Az
informacids 6nrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében a SZOVETKEZET alkalmazottjai személyes
adatot csak a torvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhetnek, ha ahhoz az érintett kifejezetten — irasban,
killonleges adat esetében az adott adatra vonatkozéan konkrétan — hozzajarult.

(2) A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell vegezni
(,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag”),

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelml és jogszer(i célbél torténjen, és azokat ne kezeljek ezekkel a
célokkal dssze nem egyeztetheté médon; a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem minésul az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdeki archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténé tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottség”),;

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell
korlatozédniuk (,adattakarékossag”);

d) pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennitk; minden ésszerii intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);

e) az adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89.
cikk (1) bekezdésének megfeleléen kézérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eléirt megfelels technikai és szervezési intézkedések végrehaijtasara is figyelemmel (,korlatozott
tarolhat6sag”);

f) az adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kérosodasaval szembeni védelmet
is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

(3) Az adatkezeld felelés az (2) bekezdésnek val6 megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,elszamoltathatdésag”).

(4) A SZOVETKEZET éltal, illetve annak munkaszervezetében - a cél megvalésulasahoz szikseges
mértékben és ideig - csak olyan személyes és kildnleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetien és a cél elérésére alkalmas.

(5) A SZOVETKEZET alkalmazottai és kulsé megbizottjai a feladataik elldtasa korében személyes és
kuldnleges adatot csak a vonatkoz6 magyar jogszabalyok és a GDPR el6irasainak betartasaval kezelhetnek.



(6) Személyes adat kezelésére csak a SZOVETKEZET alapszabalydban meghatérozott feladat- és
- hatéskorének gyakorlasahoz sziikséges célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van
lehetéség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazast ad6 térvényben
meghatarozott célbol valésulhat meg adatkezelés.

(7) A SZOVETKEZET aéltal kezelt — vagy a SZOVETKEZET feladatainak ellatasdhoz mas adatkezels altal
rendelkezésre bocsatott — személyes adatok magancéira valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

(8) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

(9) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(10) A SZOVETKEZET adatkezelést végzé alkalmazottia a vonatkozé jogszabalyokban rogzitett fegyelmi,
kartéritési, szabalysértési és buntetéjogi felelésséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran
tudomasara jutott személyes adatok jogszer(i kezeléséért.

(11) A 16. életévét be nem tolt6tt kiskorl érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozé hozzajaruld
nyilatkozat, illetve minden egyéb jognyilatkozat érvényességéhez az érintett térvényes képviseléjének
jévahagyasa sziikséges. A 16. életévét betdltott kiskorl érintett hozzajarulasat tartalmazé jognyilatkozatanak
ervényesseégehez torvényes képviseléjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem sziikséges.

(12) Egészségiigyi adatot a SZOVETKEZET tevékenységének céljara tekintettel nem kezel.

8.§

2. Az adatkezelés jogszerilisége és az adatkezel6 feladatai

(1) A szemelyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az al4bbiak
egyike teljesiil:

a) az érintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szilkséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkoz6 jogi kbtelezeltség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontosségu érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e) az adatkezelés k6zérdekii vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

8/A § Az adatkezelS feladatai

(1) Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, kéruiményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valoszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa és bizonyitasa céljabol, hogy
a személyes adatok kezelése e rendelettel 9sszhangban toérténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezel6
fellilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

(2) Ha az adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos, az (1) bekezdésben emlitett intézkedések
részeként az adatkezel6 megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat is alkalmaz.

(3) A GDPR 40. cikk szerinti jovahagyott magatartasi kodexekhez vagy a GDPR 42. cikk szerinti jovahagyott
tanusitasi mechanizmushoz valé csatlakozés felhasznalhaté annak bizonyitasa részeként, hogy az
adatkezel6 teljesiti kotelezettségeit.

8/B § Beépitett és alapértelmezett adatvédelem
(1) Az adatkezel6 a tudomany és technolégia allasa és a megvalésitas kéltségei, tovabba az adatkezelés

jellege, hatdkére, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozo valészinliségli és stlyossagl kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés médjanak



meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezeési
. intézkedéseket — példaul alnevesitést — haijt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az
adattakarékossag hatékony megvalésitasa, masrészt az e rendeletben foglalt kdvetelmények teljesitéséhez
és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

(2) Az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére kerilljén sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabol szilkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gydjtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetdségukre. Ezek az intézkedések
killbnosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes
személy beavatkozasa nélkil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatian szamu szemely szamara.

(3) A GDPR 42. cikk szerinti jovahagyott tanusitasi mechanizmus felhasznalhaté annak bizonyitasa
részeként, hogy az adatkezeld teljesiti az e § (1) és (2) bekezdésében elbirt kbvetelményeket.

8/C § Az adatfeldolgozé

(1) Ha az adatkezelést az adatkezelé nevében mas végzi, az adatkezeld kizarélag olyan adatfeldolgozokat
vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak az adatkezelés e rendelet
kévetelményeinek val6 megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgoz6 az adatkezel6 elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkdl
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az adatfeldolgozé
tajekoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevetelét
vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a
valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

(3) Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tulajdonosallami jog alapjan Iétrejott olyan
- az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusét, az érintettek kategoriait,
valamint az adatkezeld kételezettségeit és jogait meghatarozé —szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely kéti az adatfeldolgozo6t az adatkezel6vel szemben. A szerz6dés vagy mas jogi aktus
kulondsen eléirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) a személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve a személyes
adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet szamara val6 tovabbitasat is —, kivéve
akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazand6 uniés vagy tulajdonosallami jog irja el6; ebben
az esetben errdl a jogi el6irasrél az adatfeldolgoz6 az adatkezel6t az adatkezelést megel6zéen eértesiti,
kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kételezettséget
véallalnak vagy jogszabalyon alapul6 megfelel6 titoktartasi kételezettség alatt alinak;

c) meghozza a GDPR 32. cikkben eléirt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozéan a (2) és (4) bekezdesben
emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodé kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezelét a GDPR 32-36. cikk szerinti kételezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére all6 informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetden az adatkezelé dontése alapjan minden
személyes adatot térél vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az
unidés vagy a tulajdonosallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéaciot, amely a jelen szakaszban meghatarozott
kételezettségek teljesitésének igazolasdhoz szikséges, tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti az
adatkezeld altal vagy az 4altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is. Jelen pont alkalmazasi korében az adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatia az
adatkezelét, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti ezt a rendeletet vagy a tulajdonosallami vagy
uniés adatvédelmi rendelkezéseket.



8/D § Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt végzett adatkezelés

Az adatfeldolgoz6 és barmely, az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaré, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizarolag az adatkezels utasitasanak
megfelel6en kezelheti, kivéve, ha az ettél valo eltérésre 6t unios vagy tulajdonosallami jog kételezi.

3. Az adatkezelés jogalapja

9.§ (1) Jelen szabalyzat hatalya alatt és eltéré jelzés hianyaban az ingatlan tulajdonosok személyes
adatainak kezelese Onkéntes hozzéjarulason, illetve a SZOVETKEZET Alapszabélyédban el6irt
kételezettségen alapul. Az adatszolgéltatas és az adatkezelés jogi kotelezettsége a lakasszovetkezetekrdl
2016 2004. évi CXV tv. 43. §.(1) bek.-e felhatalmazasa alapjan lett eléirva. Ugyanakkor a SZOVETKEZET
tagi viszony létesitésének a feltétele bizonyos személyes adatok rendelkezésre bocsatasa. A belépési
nyilatkozathoz kapcsolt adatvédelmi tajékoztaté figyelembe vételével minden tagi felvételt kezdeményezé
szemely konkretan és egyértelmiien hozzajarul a tagsagi viszonya létesitésével egyidejiileg meghatarozott
személyes adatainak a SZOVETKEZET részér6l torténé kezeléséhez. A hozzajarulas hatalya a
tulajdonosi/tagi viszony idétartamaval egyezik meg. A SZOVETKEZETBEN tulajdonositagi viszonyt
megszlntetd szemely tulajdonosiltagi viszonyanak megszlinésével megsziinik a tulajdonosi/tagsagi adatok
kezelésére vonatkozo felhatalmazas. A Szovetkezet ez esetben koteles haladéktalanul visszadllitasra nem
alkalmas madon tordini a kilépd személy nala nyilvantartott személyes adatait, kivéve, ha egyértelml és
jogos érdeke flizé6dik azok tovabbi kezeléséhez.

(2) A tulajdonos és egyéb személy (ingatlan hasznélé, munkavallalé, megbizott, meghatalmazott, szerz6dé
partner, stb.) a személyes adatai kezeléséhez a hozzajarulasat (i) kiilén adatkezelési hozzajarulasban; (i) a
honlap hasznalataval, vagy (i) a személyes adatok énkéntes rendelkezésre bocsatasaval és az
adatkezel6nek valo megkuldésével adja meg. Amennyiben az adott személy harmadik személyek
személyes adatait adja meg az adatkezel6 részére, Ugy szavatol azért, hogy a harmadik személy
hozzajarulasat az adatkezeléshez beszerezte vagy egyéb térvényi jogalappal rendelkezik az adatok
tovabbitasahoz.

(3) A szemelyes adatok kezelésének jogalapja az érintett személyek dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa
(az Infotv. 5. § (1) bek. a) pontja, tovabba a 2016/679 EU rendelet ("altalanos adatvédelmi rendelet") 6. cikk
(1) bekezdés (a) pontja alapjan), amely hozzajarulds barmikor, korlatozas nélkiil visszavonhato.
Amennyiben az érintett a személyes adatait az adatkezeld szamara onkéntesen megadja, am a
hozzajarulasat kés6bb visszavonja, gy a személyes adatok tovabbi kezelése lehet sziikséges ( a 95/46/EK
iranyelv 7. cikk f) pontja, illet6leg az 4ltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja alapjan) a
SZOVETKEZETRE vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol vagy a SZOVETKEZET vagy valamely
harmadik személy els6bbséget élvez6 jogos érdekének érvényesitése céljabol, melyrél a SZOVETKEZET az
érintett részére kilon tajékoztatast nyuijt.

(4) A hozzajarulds visszavonasa SZOVETKEZETBEN tagsag esetén maga utan vonja a tagi viszony
megsziintetését.

(5) Elterd jelzés hianyaban a belép6, tulajdonos vagy egyéb személy a jelen szabalyzatban foglalt feltételek
elfogadasardl belépés soran, kiilén nyilatkozat utjan nyilatkozik.

4. A kezelt személyes adatok kore

10.§ (1) A SZOVETKEZET a tulajdonosok, ingatlant hasznal6k (haszonélvezd, bérlé) munkavallalok,
khldottek, tisztségviselok, (tovabbiakban: egyéb személyek), tovabba a SZOVETKEZETTEL polgarjogi
szerzOdéses jogviszonyban all6 természetes és jogi személyek altal megadott alabbi, 5nkéntesen megadott
személyes adatait kezeli: _

Kezelt adat Adatkezelési célok

az erintett azonositasat szolgdlja valamennyi adatkezelési cél
vonatkozasaban.

az érintett azonositasat és a kapcsolattartast szolgalja valamennyi
adatkezelési cél vonatkozasaban.

az érintett azonositasat és a kapcsolattartast szolgalja valamennyi
adatkezelési cél vonatkozasaban.(jogos érdek)

Név:

Cim:

Elektronikus elérhetéség (e-mail cim):




Telefonszama:

az érintettel valé kapcsolattartast szolgalja (jogos érdek)

Természetes

id6)

személyazonosito
adatok:(anyja neve, sziiletési hely és

Csak tulajdonosok/hasznalok esetében, az életkor és a sziiletési hely
id6, anyja neve szlkséges a tulajdonosi nyilvantartashoz, kodzos
kéltség, potbefizetés elmaradasahoz kapcsolddé behajtashoz,

AdO, szam- és konyvviteli
kotelezettségek teljesitése érdekében
régzitendd adatok

pl. adobazonosito jel, a személyazonositdé szam, TAJ szam,
gyermekszam, stb. Kizarélagosan az adott jogszabaly tartalmi
felhatalmazasanak megfeleléen.

Munkavallalok személyes adatai:
csaladi és utbneve, adéazonosito jel,
sziletési hely, id6, lakcim, biztositasi

munkaid6, a FEOR-szam, a

intézmény neve és az okirat szama.

jogviszonyanak  kezdete,  kddja,kitelezettségei teljesitése érdekében kezelie a munkavallalok
megsz(inése, a biztositas|bizonyos személyes adatait. (1997. évi LXXX. térvény 46. § 2. bek.,
szunetelésének idétartama, a hetiladatszolgaltatas az dllami ado- és vamhat6sag felé a 2017. évi

TAJ-szam, a végzettségét, szakkép-
zettségét, szakképesitését, tovabba
az ezt igazold okiratot kibocsatd

Munkajogi jogszabalyok rogzitk a munkaltaté szamara, hogy a

CL. torvény 1. sz. melléklet 3. pontjaban, valamint az egyszerisitett
foglalkoztatasrdl szol6 2010. évi LXXV. torvény 3. és 11.§ -ban
meghatarozottak szerint)

Megbizasos jogviszonyban
személyes adatai: csaladi és uténeve,
adoazonosité jel, sziiletési hely, id6,
lakcim, jogviszony kezdete — vége,
TAJ-szam,

lévék

Az ad6zasi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok rogzitik a kifizetd
szamara, hogy a kotelezettségei teljesitése érdekében a megbiz6
kezelie a megbizottak bizonyos személyes adatait, adatszolgaltatast
az allami adé- és vamhatosag felé a 2017. évi CL. térvény 1. sz.
melléklet 3. pontjaban, valamint az egyszerisitett foglalkoztatasrol
sz6l6 2010. évi LXXV. térvény 3. és 11.§ -ban meghatarozottak
szerint)

Tisztségviselok személyes adatai:
csaladi és uténeve, addazonosito jel,

kezdete — vége, TAJ-szam,

szliletési hely, idd, lakcim, jogviszony

Az adbzasi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok rogzitik a kifizetd
szamara, hogy a kételezettségei teljesitése érdekében a megbizo
kezelje a megbizottak bizonyos személyes adatait, adatszolgaltatast
az allami adé- és vamhatosag felé a 2017. évi CL. térvény 1. sz.
melléklet 3. pontjaban, valamint az egyszerisitett foglalkoztatasrol
sz0l6 2010. évi LXXV. térvény 3. és 11.§ -ban meghatarozottak
szerint)

Képfelvétel és hangfelvétel

SZOVETKEZET (rész-)kézgyllés, kuldottgyllés, tagértekezlet,
Hangfelvétel Igazgatosagi Ulés, a szabdlyszer(i jegyzokonyv, emlekeztetd

leirasanak szolgal alapjaul

SZOVETKEZET (rész-)kézgylilés, kuldottgyllés, tagértekezlet,

Igazgatosagi lilés, egyes SZOVETKEZET tulajdonban, bérleményben
allé helyiség, helyiségcsoport vagyonvédelmi és biztonsagi
intézkedés céljabol

Egészségligyi adat

megvaltozott munkaképesség igazolasa. Adatkezel jogi
kotelezettségének teljesitése (hatésag felé)

(2) A SZOVETKEZET nem gyiijt és nem is kér kulénleges adatokat, esetleges tudomasara jutott ilyen adatot
az adatkezel6 haladéktalanul, a visszaallitasra nem alkalmas médon kételes toroini.

(3) A faji vagy etnikai szarmazasra,

politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézédesre vagy

szakszervezeti tulajdonossagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi

azonositasat célzé genetikai és bio

metrikus adatok, a természetes személyek szexudlis életére vagy

szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok gyUjtése, kezelése tilos.

5. Az adatkezelés id6tartama: adatt

arolas az adatok toérlésének hatarideje

11.§ (1) A SZOVETKEZET a személyes adatokat a tulajdonosokkal, valamint az érintett személyekkel
fennallé jogviszony idétartama alatt kezeli, illetéleg a jogviszony megsz(inését kovetéen, ha arra jogszabaly
engedélyt ad. A jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek alapjan kezelt személyes adatok kezelése a
jogok és kotelezettségek érvényesithetéségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a
személyes adatokat kezeli. llyen esetben a hatalyos Ptk. 6:22 § alapjan az altalanos elévilési id6 5 ev.



(2) A kezelt személyes adatok a jogviszony megsziintét kévetéen legkésébb 30. napon belll toriésre
keriilnek, kivéve, ha (i) a Felhaszndlé az adatkezeléshez megadott hozzajarulasat ennél hamarabbi
idéponttal vonja vissza, vagy (i) ha az adatkezelést jogszabaly irja elé vagy (iii) jogszabaly teszi lehetévé az
adat megorzeéset, peldaul az adatkezelés koran keletkezett szamviteli bizonylatok megérzése érdekében.

(3) Adatkezel6 a munkaviszonnyal kapcsolatos adatokat a Munkatars kilépésének naptari éve végétsl
szamitott 5 évig tartja nyilvan azzal, hogy a munkaligyi-, bér- és tarsadalombiztositasi nyilvantartasokat, mint
maradando6 értékd iratokat leselejtezni tilos.

(4) Minden olyan dokumentum, amely gazdasagi esemény megtorténtét dokumentdlja, szamviteli

bizonylatnak minésil, a SZOVETKEZET a mindenkor hatalyos ad6- és szamviteli szabalyokban
meghatarozott érzési id6ig tarolja. A szukséges mértékl, célhoz kotstt adatkezelés e tekintetben a
szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése érelmében alapjan 8 évig kerlil megérzésre.
llyen dokumentumnak minésilnek kulénésen a szerzédések, szamlak, bizonylatok, ellenérzések, vizsgalatok
dokumentumai. A személyes adatok a polgari jogi eléviilés idejéig kezelésre keriilhetnek, ha a
SZOVETKEZET valamely jogi igénnyel rendelkezik az érintett személlyel szemben vagy ha az érintett
személy érvényesit valamilyen jogi igényt a SZOVETKEZETTEL szemben.

6. Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye

12.§(1) A SZOVETKEZET az érintett személyek szemeélyes adatait az illeté személy konkrét és egyértelmi
hozzajarulasa vagy annak hianyaban nem tovéabbitia és nem teszi hozzaférhetévé harmadik személyek
részére.

7. Adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezések

14. §(1) A SZOVETKEZET minden szilkséges intézkedést megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés, sériilés, megsemmisiilése elleni
védelméért. A SZOVETKEZET, mint adatkezels, illetve tevékenységi kérében az adatfeldolgozd kételes
gondoskodni az adatok biztonsagarél, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intezkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Info. tv., valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szilkségesek.

(2) A SZOVETKEZET, mint adatkezels, és az altala igénybe vett adatfeldolgozé, megbizott tovabbi
adatkezeld, a fentiekben megjeldlt személyes adatokat bizalmasan kezelik. Szikséges intézkedés gyanant
minden olyan biztons&gi, technikai és szervezési intézkedést megtesznek, mely az adatok biztonsagat
garantalja, kiiléndsen:

ha a SZOVETKEZET és az Adatfeldolgozé a személyes adatokat elektronikus formaban tarolja. A kezelt
Személyes Adatokhoz az Adatkezelé és az Adatfeldolgozé munkavéllaléi kéziil is kizarélagosan csak a
kezelt Személyes Adatokhoz kapcsolédé szolgaltatasok teljesitésében résztvevé munkatarsak férhetnek
hozz3;

a Személyes Adatok biztonsaga érdekében az Adatkezelé és az Adatfeldolgozoé titkositast, alnevesitéstést
mas fizikai és logikai védelmi intézkedéseket alkalmaz és mindent megtesz, ami az adott helyzetben
elvarhaté annak érdekében, hogy a kezelt személyes adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

A SZOVETKEZET esetében adatfeldolgozénak a szamitas-, és informéciés technikat kezeld szolgaltatot
(szerverszolgaltatot) kell érteni.

(3)Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kuléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbités, nyilvanosséagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabél fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. A
SZOVETKEZET 4ltal kezelt nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve ha azt
torveny lehetbveé teszi - kdzvetlentl ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

(4) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran tovabbi intézkedésekkel biztositani sziikséges:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségeével torténé hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellenérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;



d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be az
automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készuljon.

(5) Az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell véalasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

(6)A biztonsag megfeleld szintiének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésbél
ered6 olyan kockéazatokat, amelyek kiléndsen a tovabbitott, tarolt vagy méas médon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatian
nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

(7) Az adatkezel®, illetve az adatfeldolgoz6 a GDPR 40. cikk szerinti jovahagyott magatartasi kédexekhez
vagy a a GDPR 42. cikk szerinti jovahagyott tanUsitasi mechanizmushoz valé csatlakozését felhasznalhatja
annak bizonyitasa részeként, hogy az e szakaszban meghatarozott kdvetelményeket teljesiti.

(8) Az adatkezel® és az adatfeldolgoz6 intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé termeszetes
személyek kizarélag az adatkezeld utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kiveve, ha
az ettél vald eltérésre uniés vagy tulajdonosallami jog kételezi Sket.

8. Adatkezelés specialis jogszabalyi alapjai

16.§

- 2004. évi CXV. térvény a lakasszovetkezetekrdl II. Fejezet 4.8. (2). bek. r) a torvény altal el6irt vagy a
kozgylilés altal sziikségesnek tartott egyéb kérdéseket az Alapszabalyban lehet meghatarozni.

- 2004. évi CXV. toérvény a lakasszovetkezetekrél lIl. Fejezet 14/A §. (1)-(10) bek (kamerarendszer).

- 2004. évi CXV. térvény a lakasszovetkezetekrdl V. Fejezet 43. § (1) és (6). bek. (lakasszovetkezeti
tagagi viszony)

- Az ingatlan-nyilvantartasrol szo6l6 1997. évi CXLI. térvény 32.§

- 109/1999. sz. FVM rendelet az ingatlan-nyilvantartasrol szol6 1997. évi CXLI. toérvény végrehajtasarol 56-

58/A.§ 65.§ (3) bek., 74.§

9. Az érintett jogai

(1) Az adatkezeld megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a szemelyes
adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR-ben emlitett valamennyi informéaciét és a GDPR szerinti minden
egyes tajékoztatast tomor, atlathato, értheté és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozerthetéen
megfogalmazva nyuijtsa. Az informéciokat irasban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazoltak
az érintett személyazonossagat.

(2) Az adatkezel6 elésegiti az érintett GDPR szerinti jogainak a gyakorlasat. Az adatkezelé az érintett GDPR
15-22. cikk szerinti jogai gyakorlaséara iranyulé kérelmének a teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az érintettet nem all médjaban azonositani.

(3) Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél szamitott
egy hénapon belill tajékoztatia az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman hozott
intézkedésekrél. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két hénappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarél az adatkezeld a
késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon bellil tajekoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkul, de legkés6bb
a kérelem beérkezéséts| szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely feliigyeleti hatésagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

(5) A GDPR 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és a GDPR 15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatast és
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy -



kalonosen ismetidédd jellege miatt — talz6, az adatkezels, figyelemmel a kért informécié vagy téjékoztatés
nyUjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ kéltségekre:

a) ésszer( 0sszeg( dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy
tulzo jellegének bizonyitasa az adatkezelét terheli.

(6) Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a GDPR 15-21. cikk szerinti kérelmet benyuijto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerésitéséhez
szlikséges informaciok nyujtasat kérheti.

(7) Az érintett részére a GDPR 13. és 14. cikk alapjan nydjtandé informacidkat szabvanyositott ikonokkal is
ki lehet egesziteni annak érdekében, hogy a tervezett adatkezelésré| az érintett j6l lathato, kdnnyen értheté
és ol olvashato formaban kapjon éltalanos tajékoztatast. Az elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel
olvashaténak kell lenniiik.

(8) Az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és atlathatdo adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkez6 kiegészité informaciokrol
tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

c) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajaruléas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuijtasanak jogarél;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzédéses koételezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének elfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

(9) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyjtésik céljatdl eltéré célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltérd célrél és a (8)
bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

(10) Az (7), (8) és (9) bekezdés nem alkalmazand6, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.

10. Az érintett hozzaférési joga

19.§ (1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategériai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat k6z6lték vagy
kozoIni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6étartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informéacio; h) a
GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelenttséggel bir, &s az érintettre nézve milyen varhatd kévetkezményekkel
jar.

(2) Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az eérintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ kéltségeken alapulo,
ésszer(i mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nytijtotta be a kérelmet, az informéaciokat



széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént keéri. :

(3) A (2) bekezdésben emlitett, masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait
és szabadsagait.

11. A helyesbitéshez val6 jog

20.§ Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténé — kiegészitését.

12. A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

21.§ (1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem neélkul térolje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkoz6 szemelyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szilkség abbol a célbél, amelybdl azokat gy(jtétték vagy mas modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzéjarulasat, és az adatkezelésnek
_ nincs mas jogalapja; '

c) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbseget
élvez6 jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az
adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tulajdonosallami jogban el6irt jogi
kételezettség teljesitéséhez tordlni kell;

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt toroini
koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerten
elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy téjékoztassa az adatokat
kezel6 adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte téluk a szoban forgd személyes adatokra mutato6 linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak toriését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz valé jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eléir6, az adatkezelére alkalmazandd uniés vagy tulajdonosallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

c) a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kozérdek(i archivéalds céljabél, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célb6l, amennyiben az (1) bekezdésben emlitett jog
valoszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést, vagy

d) jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez.

13. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

22.§ (1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontossagat, b) az adatkezelés
jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tériését, és ehelyett kéri azok felnasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igenyli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez; vagy

d) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem kerll, hogy az adatkezelé jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.




(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzéjarulaséaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tulajdonosallam fontos kézérdekébél lehet kezelni.

(3) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatja.

14. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

23. § Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a fentiek szerinti valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy arénytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld
tajékoztatja e cimzettekrol.

15. Az adathordozhat6saghoz valé jog

24. § (1) Az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozé, éltala egy adatkezelé rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tulajdonosolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.
Tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul;
és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adatok hordozhat6sagahoz valé jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozétti kozvetlen
tovabbitasat. :

(3) Az e szakasz (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti a GDPR 17. cikk rendelkezéseit. Az
emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehaijtasahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

16. A tiltakozashoz valé jog és automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben

25.§ (1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
szemelyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen, ideértve
az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits ereji
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.
(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogra legkés6bb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel
kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informéaciotol
elkulénitve kell megjeleniteni.

(3) Az informéciés tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodéan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki eléirasokon alapulé automatizalt
eszkbzokkel is gyakorolhatja.

(4) Ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerlil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozdé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kézérdek( okbol végzett feladat végrehaijtasa érdekében van sziikség.




17. A jogérvényesités, tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozas eljarasrendje

26.§ (1) A jelen szabalyzat alapjan érintett személyek barmikor felvilagositast kérhetnek Szemelyes Adataik
kezelésérsl, és barmikor kérhetik személyes adatainak helyesbitését vagy modositasat, illetéleg a 18-25.§-
okban meghatarozott jogaik érvényesitését az Adatkezel6héz cimzett levelében vagy elektronikus uton az
adatkezeld alabbi elérhetéségei utjan:

BERDA JOZSEF Lakasfenntarté Szovetkezet
Képviseli: Czakd Péter Pal elnok

Székhely: 1043 Budapest, Nyar u. 21. fszt. 1/A.
Telefonszam: 272-00-22

E-mail: iroda@berdalakszov.hu

(2) Az érintett barmikor jogaban &ll személyes adatai szolgaltatasat, kozlését indoklas nélkil megtagadni,
iletve a regisztracié, vagy a belépési nyilatkozattal 6sszefiiggésben tett hozzajarulé nyilatkozatait feltétel
nélkiil, ingyenesen visszavonni. Az érintett az alabbi elérhetéségen tud leiratkozni, valamint hozzajaruld
nyilatkozatat visszavonni: E-mail cim:. iroda@berdalakszov.hu. A SZOVETKEZET kérheti, hogy az érintett
személy azonositsa magat és ennek érdekében személyes adatot adjon meg.
(3) A SZOVETKEZET a kezelt adatot torli, illetve az Adatfeldolgozéval térélteti, ha
- kezelése jogellenes;
- az hianyos vagy téves — és ez az dllapot jogszerlien nem korrigalhato;
- az adatkezelés célja megszint;
- azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elrendelte; vagy
- az érintett személy kéri (ide nem értve a torvényben elrendelt - térvényen alapulé - kételezd
adatkezeléseket).
Az adattoriési kérelmet a SZOVETKEZET Elnoke birdlia el, indokolt esetben a SZOVETKEZET
Igazgatésaganak allasfoglalasa megadasat kovetden, a tajékoztatasra vonatkoz6 eljarasi rendben.
(4) Az érintett személy barmikor tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésével kapcsolatosan, tovabba
barmikor kérheti személyes adatai helyesbitését, zarolasat vagy torlését. Tajékoztatas iranti kérelem esetén
a SZOVETKEZET a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 20 napon
beltl, irasban ad tajékoztatast. Az érintett (16 év alatti kiskorl esetén torvényes képviselbje utjan)
személyesen vagy irasban tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérdl, annak céljardl, jogalapjarol,
idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérél, cimérél és az adatkezeléssel osszefiiggd tevékenységérdl. .A
tajékoztatast a SZOVETKEZET Elndke adja meg, az adatvédelemért felelss SZOVETKEZET
Igazgatosagaval tortént konzultaciot kovetéen. A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a foly6
évben azonos adatkérre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet az adatkezeléhdz még nem nydijtott be. Egyéb
esetekben koltségtérités allapithaté meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. A tajékoztatas megtagadasara
iranyulé dontés meghozataldban a SZOVETKEZET Igazgatésaga minden esetben kézremikodik. Az igény
elutasitasaval egy iddben kozolni kell, hogy a felvildgositas megtagadasara pontosan mely jogszabalyi
rendelkezés alapjan kerllt sor, valamint a rendelkezésre all6 jogorvoslati lehetdségeket is. A tajékoztatas
csak torvényben meghatarozott okbél tagadhaté meg.
(5) Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a val6sagnak megfelelé személyes adat az
rendelkezésére all, a személyes adat helyesbitésre kerl. A valésagnak nem megfelelé személyes adat
helyesbitésérsl a SZOVETKEZET Igazgatosaga dont. Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és
a valosagnak megfelels személyes adat a SZOVETKEZET rendelkezésére all, a SZOVETKEZET
Igazgatésaga helyesbiti. Amennyiben a helyesbités kérelemre torténik, Ugy a tajékoztatasra vonatkozo, jelen
Szabalyzatban foglalt eljarasi rend a helyesbitésre is iranyadd. Torlés helyett zarolasra kerlil a személyes
adat, ha az érintett személy ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére all6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy
a torlés sértené az érintett személy jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizérélag addig kerll
kezelésre, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. MegjelGlésre
kerll a kezelt személyes adat, ha az érintett személy vitatja annak helyességét vagy pontossagéat, de a
vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithaté meg egyértelmien. Ha a
helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem nem kerul teljesitésre, tgy a kérelem kézhezvételét koveté 25



napon belil a SZOVETKEZET irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak
ténybeli és jogi indokait.

(6) A kotelez6 adatkezelések esetét ide nem értve, az érintett személy barmikor tiltakozhat személyes adatai
kezelesével szemben, amennyiben az adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezelére
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezelé, adatatvevé vagy harmadik személy jogos
érdekeének érvényesitéséhez szilkséges, tovabba térvény &ltal meghatarozott egyéb esetekben
(tudomanyos-kutatasi céll, torténeti statisztikai adatkezelés). A Szévetkezet Elndke a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belul, de legfeliebb 15 napon beltl megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében - a SZOVETKEZET Igazgatésaganak allasfoglalasanak megadasat
kovetben — dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezét irasban tajékoztatia. Ha az érintett tiltakozasanak
megalapozottsaga megallapithatd, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
meg kell sziintetni, és az adatokat zarolni kell, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiteni kell mindazokat, akik részére esetlegesen a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitottak, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Zarolt
adaton — a zarolas hatalya alatt — adatkezelési mivelet nem végezhets. Amennyiben az érintett személy
nem ért egyet a tiltakozassal kapcsolatban meghozott dontéssel, az Erintett a dontés kézhezvételétsl
szamitott 30 napon beliil pert indithat a SZOVETKEZET, mint adatkezelével szemben.

(7) Tiltakozas esetén az érintett személyes adata nem torolhets, ha az adatkezelést jogszabaly rendelte el.
Az adat azonban nem tovabbithatd, ha a SZOVETKEZET egyetértett a tiltakozassal, vagy a birésag a
tiltakozas jogossagat megallapitotta.

(8) Az Erintett jogainak feltételezett megsértése esetére Infotv. 52. § (1) bekezdése szerinti vizsgélati eljarast
kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elétt (cim: 1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., telefon: +36-1-391-1400, telefax: +36-1-391-1410, e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu) vagy az Infotv. 22. § szerint a Felhasznal6 birésaghoz fordulhat. A per elbirlasa a
torvényszék hataskérébe tartozik. A per — az a Felhaszndlé vélasztasa szerint — a lakéhelye szerinti
térvényszeék elétt is megindithato.

18. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa —Egyiittmiikédés a feliigyeleti hat6saggal

27.§ (1) A SZOVETKEZET, illetéleg az altala megbizott képvisels, 6nall6 adatkezelék a SZOVETKEZET
felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrsl nyilvantartast vezet(nek). E nyilvantartas a
kévetkezd informaciokat tartalmazza:

a) az adatkezelé neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kéz6s adatkezelének, az adatkezelé
kepviselbjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetésége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kdzélni fogjak;

e) ha lehetséges, a kulonb6z6 adatkategoriak toriésére eléiranyzott hataridsk;

(2) Minden adatfeldolgoz6 és — ha van ilyen — az adatfeldolgoz6 képviselSje nyilvantartast vezet az
adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategérigjardl; a nyilvantartas a kévetkezé
informacidkat tartaimazza:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezel neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képvisel6jének, valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetéségei;

b) az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot
is.

(4) Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé, valamint — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
képvisel6je megkereses alapjan a tulajdonosdllami jogszabdlyban megijelélt feliigyeleti hatésag részére
rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast. )



(5) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt kdtelezettségek arra tekintettel vonatkoznak a SZOVETKEZETRE, mert
-az altala végzett adatkezelés a tulajdonosok/tagok tekintetében nem alkalmi jellegt.

(6) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé, valamint — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
képviseltje feladatai végrehajtasa soran a felugyeleti hatésaggal (NAIH) — annak megkeresése alapjan —
egyuttmkodik.

19. Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésagnak

28.§ (1) Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkl, és ha lehetséges, legkésébb
72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott, bejelenti az 55. cikk alapjan illetékes
feligyeleti hatésagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinsitheten nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 6ran beldl,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

(2) Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrél valé tudomésszerzését kévetéen indokolatian
késedelem nélkul bejelenti az adatkezelének.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait es
hozzavetleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetbleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyljté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetéségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredé, valészinlsithetd k0vetkezményeket

d) ismertetni kell az adatkezel® altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitéset
célzo intézkedéseket.

(4) Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kozélni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkal késbbb részletekben is kozolhetok.

(5) Az adatkezelé nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvedelmi incidenshez
kapcsolodé tényeket, annak hatasait &és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetdve teszi,
hogy a felugyeleti hatosag ellenérizze az e § kdvetelményeinek valéo megfelelést.

20. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

29.§ (1) Ha az adatvédelmi incidens val6szinUsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadségaira nézve, az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozerthetben
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kézolni kell legalabb a 29.§ (3) bekezdésének b), c) és d)
pontjaban emlitett informaciokat és intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesil:

a) az adatkezeld megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiiléndésen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre
fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas kockazat a
tovabbiakban val6szinlsithetéen nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az
érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(4) Ha az adatkezelé még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a felugyeleti hatésag,
miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens val6szintsithetéen magas kockézattal jar-e, elrendelheti az
érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.



21. Adatkezelés a foglalkoztatassal osszefiiggen -A SZOVETKEZET  alkalmazottainak és az
allaskeresési céllal palyaz6k személyes adatainak kezelése

30.§ (1) A SZOVETKEZET a hatalyos jogszabalyi kereteken beliil biztositia az érintett személyre
vonatkozoan a jogok és szabadsagok védelmét munkavéllaléi személyes adatainak a foglalkoztatassal
osszeflggd kezelése tekintetében. Kulondsen a munkaeré-felvétel, a munkaszerzédés teljesitése céljabol,
ideertve a jogszabalyban vagy kollektiv szerz6désben meghatarozott kételezettségek teljesitését, a munka
iranyitasat, tervezését és szervezését, a munkahelyi egyenléséget és sokféleséget, a munkahelyi
egészségvédelmet és biztonsagot, a munkaltaté vagy a fogyaszté tulajdonanak védelmét is, tovabba a
foglalkoztatdshoz kapcsolodé jogok és juttatasok egyéni vagy kollektiv gyakorlasa és élvezete céljabol,
valamint a munkaviszony megsziintetése céljabol, a Munka Térvénykdnyve (2012. évi |.
Tv.)rendelkezéseinek, elsésorban a 10.§-nak és az egyéb kapcsolédd munkaiigyi szabalyoknak figyelembe
vételével..

(2) A SZOVETKEZET személyiigyi nyilvantartasanak kezelésére és vezetésére, az alkalmazottak személyes
adatainak kezelésére az Info tv. és a GDPR , valamint jelen szabalyzat rendelkezései az iranyaddak. A
SZOVETKEZET alkalmazottai, a jelen szabalyzat mellékleteként szerepld hozzajarul6 nyilatkozatban jarultak
hozza szemelyes adataik jogszabalyoknak megfelel6 és szilkséges mértéki kezeléséhez.

(3) A szakszervezeti vagy érdekképviseleti szervezeti tagsagra utalé adat csak az érintett munkatars irasbeli
hozzéjarulasa alapjan kezelhetd.

(4) A SZOVETKEZETHEZ barmilyen formaban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontan maédon). eljuttatott
onéletrajzokban talalhaté személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell.
Alkalmazas hianyaban a személyes haladéktalanul adatokat térélni kell.

lll. Fejezet
1. Az SZOVETKEZET adatvédelemi intézményrendszere

31.§ (1) Az adatvédelmi el6irasok alkalmazésa szempontjab6l a SZOVETKEZET, mint adatkezeld szerv
vezetéjének a SZOVETKEZET elnokét kell tekinteni.

(2) A SZOVETKEZET Elnoke

a) felelés a SZOVETKEZET adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol,

c) a SZOVETKEZET, mint adatkezelé szerv tekintetében meghozza az adatkezelésre vonatkoz6 déntéseket.
(2) A hivatali és egyes Ugyviteli szerveinek vezet6i felelések az iranyitasuk ala tartozé munkatarsak
adatkezelésének jogszer(iségéért, valamint a Szabalyzatban foglaltak betartasaért, illetve betartatasaért.

(3) A SZOVETKEZET adatvédelemért felelés ugyviteli szerve a SZOVETKEZET Igazgatésaga.

(4) Az adatvédelemért felelés ugyviteli szerv:

a) kozrem(ikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefiiggd déntések meghozatalaban, valamint
az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az informéacios onrendelkezési jogrol és informaciészabadséagrél szolé 2011. évi CXII. tv. (a
tovabbiakban: Info. tv.), a GDPR és az adatkezelésre vonatkozé més jogszabalyok, valamint a jelen
Szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgdlja a SZOVETKEZET részére érkezett, jogosulatlan adatkezeléssel kapcsolatos bejelentéseket;

d) jogosulatian adatkezelés észlelése esetén — SZOVETKEZET elnbkének értesitése mellett — felszélitja az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét a jogsértés megsziintetésére;

e) elkésziti és folyamatosan karbantartja a jelen Szabélyzatot;

f) kbzremiikédik az adatvédelmi ismeretek oktatasaban:;

g) jogi segitséget nyujt a SZOVETKEZETHEZ érkezé kozérdekii adatigénylések megvalaszolasaban,
kontrollalja az adatigénylések SZOVETKEZET részérél torténd teljesitését;

h) véleményezi a SZOVETKEZET adatvédelmet, adatbiztonsagot érint6 belsé szabalyzatait;

i) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal ésszefiiggé jogszabalyokat, tajékoztatast,
felvilagositast ad, illetve adott esetben konzultaciot tart a jogszabalyok helyes alkalmazasa céljabdl;

j) egyedi Gigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatvédelmi tevékenységet:;



k) az adatvédelmi el6irasok megsértésének észlelése esetén intézkedést tesz annak megszintetésére,
- tajékoztatja errdl a SZOVETKEZET Felugyelé Bizottsaganak -elnokét, indokolt esetben kezdeményezi a
felelésségre vonasi eljaras lefolytatasat.

(4) Az adatvédelemért felelés Igazgatosag a feladatai ellatasa soran az adatkezelest végzé szervezeti
egységtsl minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, az 6sszes olyan iratba, nyilvantartasba betekinthet,
illetve iratr6l masolatot kérhet, adatkezelést megismerhet, amely személyes adatokkal vagy kozérdeki
(k6zérdekbdl nyilvanos) adatokkal dsszefugghet.

(5) A SZOVETKEZET tisztségvisel6i, valamint alkalmazottai kotelesek az adatvedelemért felelés
SZOVETKEZET Igazgatésaganak megkeresésére az adatvédelemmel kapcsolatban szikseges
intézkedéseket megtenni, és a megtett intézkedésekrél az adatvédelemért felelés Igazgatosagot tajékoztatni.
(6) A SZOVETKEZET adatkezelésével kapcsolatos adatvédelmi kérdés, illetSleg panasz esetén az érintettek
(beleértve az alkalmazottakat és kilsé munkavallalokat is) kézvetlenul megkereshetik az adatvédelemert
felelés lgazgatésagot.

2. Jogszabalyi felhatalmazas nélkiili specialis adatkezelés

32.§ (1) A SZOVETKEZET tulajdonosaindl felvett adatokat a SZOVETKEZET személyhez kototten, egyedi
azonositasra alkalmas médon — erre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas hianyaban - kizérélag az érintett
megfeleld tajékoztatasan alapuld, 6nkéntes és hatarozott — irésbeli és konkrét — hozzéjarulasa alapjan
jogosult kezelni. A hozz4jarulé nyilatkozatban az érintett félreérthetetlen beleegyezeset adja a megfeleld
személyes adatok meghatarozott célbol &s kérben torténd kezeléséhez. A hozzajarulas megszerzése soran
az érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

(2) Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas szévegének legalabb az alabbiakat
kell tartalmaznia:

a) arra vonatkozo utalast, hogy az érintett a személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényre - igy
killondsen az adatkezelés céljara, jogalapjara, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyekre, az adatkezelés idétartamara, az adatok megismerésére jogosultak korére, tovabba az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire - kiterjed6 tajékoztatast kapott;

b) utalast arra, hogy az érintett az a) pont szerinti tajékoztatast kévetéen onként hozzajarul az altala kozolt
személyes adatai kezeléséhez.

(3) A 16. életévét be nem toltott kiskori érintett hozzajarulasat tartalmazo jognyilatkozatanak
érvényességéhez a térvényes képviseld hozzajarul6 nyilatkozata is szukseges.

33. § (1) Az érintett tulajdonos illetve térvényes képviseldje altal a SZOVETKEZET rendelkezésére bocsatott
személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell. A hozzéjérulést — a késobbi
igazolhatésaga érdekében — irasban kell rogziteni. A tagi viszony létesitésének a feltétele az eléirt
személyes adatok rendelkezésre bocsatasa.

(2) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

(3) A SZOVETKEZET megbizasab6l adatrogzitési, adatfeldolgozoi feladatot ellaté természetes illetve jogi
személyek, jogi személyiség nélkili szervezetek az SZOVETKEZETTEL kétott szerz6dés mellékleteként
kilén iven szerkesztett adatvédelmi nyilatkozatot kételesek tenni.

3. Adattovabbitas, adatigénylés

34.§ (1) A SZOVETKEZET éltal kezelt adatokb6l személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének
hianyaban csak torvényben meghatérozott szerv vagy személy részére, tdrvényben meghatarozott korben,
dsszesitett (aggregat) adatként, illetéleg egyedi azonositasra alkalmatlan médon lehet, a célhoz kététtség
elvének maradéktalan érvényesitésével.

(2) Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlnek, ha a személyes adat
birtokaban I1évé szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettie (adatkerd)
pedig torvényi felnatalmazassal vagy az érintett hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az
adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kététtség a
jogszer(iség egyuttes kovetelménye.

(3) Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbité szervezeti egység minden egyes személyes
adattal osszefuggésben ellenérizni koteles. Amennyiben az adatkéréssel kapcsolatban adatvedelmi



aggalyok merlinek fel (pl. az adatigénylés céljat, jogalapjat, a bekért adatok korét, kiadhatosagat illetéen) az
adatvédelemért felelés SZOVETKEZET Igazgat6saganak az allasfoglalasat kell kérni.

(4) Az adatigénylés abban az esetben teljesithets, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljét, jogalapjat (az alapul szolgélé térvényi rendelkezés pontos megjelolését);

b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat.

(5) Amennyiben az adatigénylésbdl pontosan nem allapithaté meg a kért adatok kére, ugy az adatigénylét fel
kell hivni az adatkérés pontositasara.

(6) Személyes adatok kulféldre térténé tovabbitasa esetén az EGT-allamba iranyul6 adattovabbitast Ggy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag tertiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

IV. fejezet
1. A jogellenes adatkezelés kdvetkezményei

35.§ (1) Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat, amely az lgyben soron kivill jar el.
(2) Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, a SZOVETKEZET koteles bizonyitani.
(3) A per elbirélasa a torvényszék hataskérébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett
lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

(4) Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tajékoztatas megadasara, az adat helyesbitésére,
zarolasara, torlésére, illetve az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére kotelezi.

(5) A birésag elrendelheti itéletének - az adatkezelé azonositd adatainak kdzzétételével torténd -
nyilvanossagra hozatalat, ha azt az adatvédelem érdekei és nagyobb szamu érintett térvényben védett jogai
megkovetelik.

36. § (1) A SZOVETKEZET az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az
SZOVETKEZET felel az adatfeldolgoz6 altal okozott karért is. A SZOVETKEZET mentesiil a felel6sség aldl,
ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kérén kivil esd elharithatatlan ok idézte eld.

(2) Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a kérosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

V. Fejezet
Vegyes és zaré rendelkezések

37. § (1) Jelen Szabalyzat hatalybalépésétsl szamitott 45 napon belul a SZOVETKEZET elndke koteles
intézkedni az iranyitdsa ald tartoz6 egységek adatvédelmi gyakorlatanak felllvizsgalatardl és sziikség
eseten a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megfelels eljarasok kialakitasardl.

(2) A jelen Szabalyzat nyilvanos, abba a SZOVETKEZET irodajaban barki altal hozzaférheté médon el kell
helyezni, arrél a masolasi kéltségek megfizetése mellett barki masolatot kérhet.

(3) Jelen Szabalyzatot 2018. janius 18-an a SZOVETKEZET Igazgatésaga a 23/1G/2018. sz. hatarozataval
elfogadta, a jelen szabalyzat az elfogadasat kétéen 2018. janius 19. napjan lép hatalyba.

Kelt, Budapest, 2018. junius 18.

BERDA JOZSEF Lakasfenntarté Szévetkezet
kepviseli: Czak6 Péter Pal igazgatosag elnske
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